关于校级课题结题要求补充规定

    为进一步加强对校级课题的成效管理，保证课题研究成果的质量，提高科学研究水平，使课题结题工作规范化，特制订校级课题结题要求的补充规定。
一、结题验收的有关规定
1. 课题结题验收形式：审核验收 

2. 校级一级课题必须采用专家评审形式 

二、结题程序
1. 撰写课题结题报告，汇同其它结题材料，提出结题申请，由所在部门、学院审核签字

2. 科研处根据专家意见组织验收

三、拟申请结题的校级课题需在课题验收前，将材料按下列要求整理。
1. 课题结题报告（见附件）

2. 课题任务合同书
3. 已发表和待发表的论文、论著复印件

4. 课题取得的专利证书、获奖证书、采用证明复印件

5. 其他有关材料（学术评价、课题变更申请、课题过程材料等）

6. 以上内容按顺序整理二套上报，结题通过后由科研处统一装订 
四、所在学院或部门审查内容、审核要求

1. 部门（学科、教研室、研究所）或学院根据课题验收材料规定，审核材料的基本规范

2.审核课题名称与合同书的一致性（课题准确的名称及完成人、参加人员与完成单位排序等）

3.审核完成课题的质量情况（已发表和待发表的论文、论著及相关成果复印件的真实性）

4.审核完成课题的经费支出情况

5.部门、学院签字
五、课题研究报告基本格式要求供参考（报告要求一般达到8000字以上）
 1、研究背景、目的

 2、研究工作的基本内容

 3、研究方法

 4、研究结果

 5、其它

六、科研处及专家验收评价意见
1.按照合同规定研究内容和成果形式评价任务完成情况
2.对研究路线、方法的评价；科学意义及创新；经费使用合理性
3.对研究成果水平的评价
     4.确需延期课题，请办理延期手续。

七、结题结果
课题的结题结果为下列三种：

1. 结题证书

2. 暂缓结题----专家意见无法结题者，按暂缓结题处理，课题负责人按照专家意见继续修订并研究，再次申请结题按照结题程序进行，通过验收，仍以结题处理，若再次没有通过验收，则按不能结题处理。

3. 不能结题-----以下两种情况为不能结题：

⑴两次申请结题都没有通过专家鉴定；⑵在申请延时结题的规定时间内还是没有按时完成课题，按照课题撤项处理。
八、课题未完成的处理
    1．预计不能按时结题的课题，课题主持人应在期限到达之前，以书面形式正式提交要求延期结题的报告，陈述要求延期的详尽理由。延长的研究时间最多不超过一年，只可延期一次。在延长的研究时间里，该课题主持人不能申报新的各级各类课题。

2．逾期不结题者（包括时间延长后仍然没有结题者），除非存在不可避免的客观原因，其余视作无故终止课题，按照撤销课题项目处理。

3．课题因客观原因事实上已经终止研究的，由原课题组负责人或课题组成员向学校科研处提交课题研究终止报告，作撤项处理。若不提交课题研究终止报告，同样视无故终止课题研究处理。
4．作无故终止课题研究处理者，该课题主持人在二年内不能申报我校课题和其他校外研究课题，并收回经费资助。

5．校级课题的结题情况列入二级考核或学科考核，方法另定。
九、格式要求
1、结题材料的编写打印均要求采用打印的方法。纸张大小要求按国际标准A4纸。打印要求为：上边留出3.7下边留出3.5左边留出2.8右边留出2.6。如有纸张超出A4按A4大小折叠，但左边留出装订位置。
2、结题材料按顺序整理（见三）
3、发表的论文、论著应包括发表刊物的封皮、目录、发表文章的全文。按照有标注的文章在先，无标注的文章在后的顺序整理。
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